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INTRODUCCION

El presente documento contiene informacidon necesaria para el buen uso del
Sistema de Instrumentos de Gestion para las Instituciones Educativas (IIEE), el
cual permitira que el usuario utilice el Aplicativo con la guia y conocimiento.

El Sistema consta de tres Roles y Accesos como son: Administrador,
Supervisor y Registrador.

Cada rol cumple ciertas funciones en el proceso de evaluacion de los
Instrumentos, mostrando el sistema lo correspondiente a cada rol.

El Sistema tiene como objetivo automatizar el proceso de verificacion de
instrumentos de las IIEE’s.

En las siguientes paginas se describen detalladamente los pasos a seguir para
manejar todos los procesos de acuerdo a cada modulo como es el de: Registro,
Supervision y administrador.

OBJETIVOS Y ALCANCE
2.1 Objetivos

El objetivo del manual de usuario es dar a conocer a los usuarios las funciones
del Sistema de Instrumentos de Gestion para las IIEE’s.

2.2 Alcance

El manual de usuario cubre la descripcion detallada de las siguientes funciones
implementadas en los médulos que tiene el Sistema de Instrumentos de
Gestion para las IIEEs.

DESCRIPCION DEL SISTEMA

Para Iniciar e ingresar con el aplicativo del Sistema de gestion, tenemos que
ingresar a la siguiente ruta:

http://sisgestion.ugel07.gob.pe/
La cual le mostrard dos opciones, uno de ellos el acceso de seguridad,

indicando su usuario y contrasenia, y la opcion de consulta general del proceso
de verificacion de los Instrumentos.
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3.1 Acceso al Sistema

3.1.1Descripcion

En la primera pantalla principal le permitira ingresar al Sistema de

Instrumentos de Gestion para las IIEE’s.

oy Direcclén Reglonal
Ministerio de Educacion
de Educacion de Lima Metropolitana

Unidad de Gestidn
Educativa Local N 07

Area de Planificacion
¥ Presupuesto

Informacion de cuenta

Nombre de usuario:

Contrasefia:

INGRESO DE USUARIO

Olvidé mi contrasefia | RBegistrate

3.1.2Pasos a seguir

Ingresamos con la primera opcién REGISTRO DE INFORMACION con el
ROL de Registrador y hacemos clic en el boton aceptar, luego ingresamos
los datos de acceso: Usuario y Contrasefa otorgada.

Unidad de Gestion
Educativa Local N°07

Area de Planificacion
¥ Presupuesto

Informacién de cuenta

Olvidé mi

INGRESO DE USUARIO

Iniciar sesion

contrasefia | Registrate

Si es la primera vez que ingresa, debera registrarse:

www.ugel07.gob.pe
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REGISTRO DE USUARIOS:

Siempre

Direccidn Reglonal
de Educacion Unbdad de Mﬁ:
de Lima Metropolitana Educativa Local N° 07

Area de Planificacion
¥ Presiipuesto

INGRESO DE USUARIO

Informacion de cuenta

Mombre de usuario:

Contrasefia:

Olvidé mi contrasefa | Begistrate

N? de Registro 000000005

Nombres

Apellidos

E-mail

Tipo de dacumento MNimerg de docurmento:
Cadige Modular

Institucién
Educativa

Mivel

Usuario

Contrasefa

=

CLIC
ﬁ PERU o e ot Unidad de Gestidn Area de Fankicacien REGISTRO DE USUARIO
de Lima Metropolitana Educativa Local N* 07 ¥ pue:

%O Regresar SISTEMA DE INSTRUMENTOS DE GESTION PARA LAS IIEEs

® Institucion Educativa Publica © Institucién Educativa Privada
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Llenar la ficha con sus datos:

Recomendaciones: el nombre de usuario elegir la primera letra de su
nombre y seguido el apellido paterno completo mas la primera letra de su
apellido materno.

Ejemplo si su nombre es: JUAN COAQUIRA RODRIGUEZ
el nombre de usuario sera: JCOAQUIRAR

INGRESO AL SISTEMA

El siguiente paso es al ingreso del documento de gestion educativa en el
sistema web:

Fr ] reccion i
Sl pERU | Minsterio el Unidad de Gestién Area de Planificacién
de Educacién FRTIL U Educativa Local N° 07 ¥ Presupuesto
SISTEMA DE INSTRUMENTOS DE GESTION PARA LAS IIEEs

= Gestion de Instrumentos

® Instrumentos

Primera pantalla al ingresar al sistema como registrador. Al lado izquierdo
tenemos un menud en el cual solo tenemos acceso a la pestafia de
Instrumentos, al hacer clic encontraremos la siguiente pantalla.

Direccian Regianal = Biemvenid@ ETl-soporte
b Pelscacidn Unidad de Gestibn A‘“ﬁ"'ﬁ"‘k*h"
ERTTs e | Educativa Local N°07 ¥ Prestpuesto | cormar susién ]

SISTEMA DE INSTRUMENTOS DE GESTION PARA LAS IIEEs
= : Para subir archivo, adjuntar y hacer dlic en el siguiente icono: [4]
Para descargar el documento cbservado hacer clic en el siguisnts icono 0'

El siguients icono representa gue el documento esta proceso de revision par parte del Administrador: L—:

& nico T
]
H mprimir cargo.
& Gestidn de Instrumentas
® Instrumentos INSTITUCION: CEBA - SAN FRANCISCO JAVIER
: En Aprobado
PLAMEAMIENTO ESTRATEGICO Revision Observado {Depenbado

NFORME DE Seleccionar archive | Mingln archive seleccicnado |
GESTION

ARLAL m

Luego procederemos a ingresar el documento haciendo clic en la opcién de
seleccionar archivo.

Para empezar a explorar el archivo a adjuntar como se muestra en la
siguiente imagen:
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Bienvenid @ Rénnier

- :
= Direccion Regional % rma de PlanHicazion
PERU | M o de Educacis: Unidad de Gestién

] rero | yens e e pontans ¥ Prosupuesio

SISTEMA DE INSTRUMENTOS DE GESTION PARA LAS IIEEs

Para subir archive, adjuntar y hacer clic en el siguiente icono: [4]
Para descargar el documenta observado hacer clic en el siguiente icono: g2}
El siguiente icono representa que el documento esta proceso de revision por parte del Administrador: (3

) » Bibliotecas » Documentos b Aprobado

Organizar = Mueva carpeta
4 7 Favoritos Biblioteca Documentos o el
8 Descargac Incluye: 2 ubicaciones

B Escritoric EL | 135 ke D 114 k6
© wiGa | Detault iconos intranet
& OneDrive 5 Conexién a Escritario remoto CorelDRAW X6 Graphic

W sitios recientes 2.23K8 256 KB

imagen index
4 (4 Bibliotecas. CorelDRAW X6 Graphic @  Chrome HTML Document
142 KB 339 bytes

| =[5 Documentos

> interfaces Proformal Tipo: Chrome HTML Document
> [ Imégenes (W] 5] 5ot imento de Microsort word (W S] Docmen| Tamano: 335 bytes
o Musics Bl 700 kB | 226 ke | Fecha de modificacisn: 11/11/2015 05:15 p.m

> Il Videas Sin titulo-1
* CorelDRAW X6 Graphic
b 107 k8

+ /% Equipo

- Todos los archivos -
oo

9. Informe de Consejo Educativo

Institcional - cOMET [ Seleccionar archive | Ningun archive seleccionado | (4]

10. Plan de Gestién de Riesaos ([ Gaianrinmar armbie | Binarin amhion satace isnadn | T

Luego de la especificacion del archivo el registrador el sistema le mostrara la
siguiente pantalla.

INFORME DE GESTION ANUAL modelo_caida...erstaria. ot | (4]

Luego seleccionamos la flecha [5] para subir el archivo solo en
formato PDF. —

PD. confirmacién de que ha subido correctamente el archivo

SO Direccién Regional Bienvenid@ ETl-soporte
. S, glona Area de Planificacion
Ministerio de Ed 5 Unidad de Gestién
@ PR I ey | Educstiva Local Nt07 FEiRepe
SISTEMA DE INSTRUMENTOS DE GESTION PARA LAS IIEEs

Para subir archivo, adjuntar y hacer clic en el siguiente icono: (4]

Usuario: Registrador Para descargar el documento observado hacer clic en el siguiente icono: Ol

“ El siguiente icono representa que el documento esta procese de revision por parte del Administrador: @
INICIO

lDI
=" Imprimir cargo.

B Gestion de Instrumentos

® Inctrumentos INSTITUCION: UHNN

) E Aprobad
PLANEAMIENTO ESTRATEGICO " | Observado | ' ProRace
Revision /Desaprobado

ANEXOS 2019.pdf

INFORME DE GESTION ve @
D 459.52 KB subid 1
ANUAL > subldos en 14/1/2020
archivos.
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